劳务派遣员工签订劳动合同提供材料须知

1、身份证原件，复印件一份（复印件需签上本人名字）；

2、户口册复印件（注：须复印户口册首页及本人信息）或户籍证明一份；

3、最高学历学位证（双证）复印件各一份；

4、本人近期半寸免冠照片8张（注：无背景要求）；

5、昆明市、云南省内户籍须提供以下材料：

《就业失业登记证》 如从未办过此证就不用提供。 （注：本人所提供的《就业失业登记证》或《就业创业登记证》如有灵活就业登记或原单位做过录用登记的，需本人至户口所在地街道办事处做退出灵活就业登记或回原单位做失业登记后，此证方能使用。）
6、原缴纳过社会保险的须提供以下材料：

医疗保险磁卡（居民医疗保险卡也需提供，）复印件。
7、 《员工登记表》 一份；

8、 《工会登记表》 一份；

9、 《西山区教育体育局聘任制教师聘用审批表》 三份。

公司名称：昆明市西山区人才资源运营管理有限公司

公司地址：昆明市西山区春雨路168号A座5楼人才（劳务）派遣部

联系电话：68367618

